國立中山大學繳付（回）通知書操作步驟
1、 目的：為達成本校收款暨收據管理系統（一）網路化之目標（二）全校資源共享（三）提高工作效率（四）提供承辦人線上多元即時查詢已繳費、未繳費狀況。本校自即日起繳付（繳回）通知書之作業改採至「中山校園單一入口」網登錄、列印。
2、 操作步驟：

（1） 請進入「中山校園單一入口」網(http://sso.nsysu.edu.tw)

（2） 請登入【員工編號】

          【密碼】

          【身分證號】

        按『登入』
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（3） 進入本畫面後，請點選【應用程式】
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再點選：【教職員應用系統】/【一般行政服務網站】
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最後點選【繳付（繳回）通知書】
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（4） 進入本畫面後，承辦者即可依承辦業務選擇【繳款類別】及KEY相關欄位資料/存檔/列印
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欄位說明：
1、 輸入月份：預設值為系統月份。
2、 繳款類別：若非為圖說費、保證金等下拉之選單，請點選【其他】。
3、 繳款人、電話及統一編號：自行輸入，存檔後即建立個人資料庫，日後可輸入關鍵字系統自動帶入，若繳款類別為保證金、保固金則電話、統一編號為必要輸入。
4、 計畫代碼及名稱：第一次請務必點選【新增常用語】進入建立，爾後僅需在【計畫代碼及名稱】欄位，登打1~3個關鍵字即可點選產生【計畫代碼及名稱】。
5、 所屬月份：係指本校借用宿舍繳費、場地使用費、基地台租金、水電費、勞健保費等繳付通知書之所屬月份選項。

6、 款別：自行輸入。建議輸入常用關鍵字設定在【新增常用語】下，爾後登打1~3個關鍵字即可挑選，為必要欄位。
7、 幣別：預設值為【新台幣】，美金等幣別自選單下拉挑選。

8、 付款方式：自下拉選單挑選（若不知付款方式得不輸入）
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   註：若為支票、匯票時，存入票據號碼、付款行為必要填寫欄位。

9、 備註：自行輸入。建議輸入常用關鍵字設定在【新增常用語】下，爾後登打1~3個關鍵字即可挑選。

【註】本系統不包含【預借剩餘款】之繳回，請配合會計室流程逕自【會計系統】作業。
（5） 修改繳付（繳回）通知書請點選【編輯欄】之【繳付通知書單號】
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1、修改分為上半部繳付通知書明細，請點選【修改】完成後按【儲存】
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2、修改下半部為收款種類：按【修改】後輸入正確之【金額】或【收款種類】/
   【更新】
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三、 【整批複製繳付通知書】操作步驟及畫面：

1、點選【整批複製繳付通知書】圖1
2、下拉選擇【繳款起迄日期】或【繳款月份】

3、若需全選----請【□全選】一欄，打勾ˇ

     若僅需複製任一筆或多筆資料----請在指定資料欄□，打勾ˇ

4、下拉選擇欲複製之【自 年 月 日至  年 月 日 】或【自 年 月至 年 月】
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6、下拉點選欲列印之【繳付通知書單號】/列印繳付通知書

※※7、如欲修改複製後繳付通知書之資料請至【繳付通知書登錄畫面】圖2【編輯欄】
          或至【查詢畫面】圖3點選【編輯欄】【繳付通知書單號】之【明細】修改
[image: image13.png]URIEEHAFSE - Windows Internet Explorer
] ity fnvoioe coshier.nsys.ed. tviFundsos PNoticeaspc

BRO ®HE RO HHEEQ TAD HI®

k& B-8 - FEE® - GIRO - @- @ 3

E3EH FIRIER EEWEHER EEHTITER

wiEE R RN HENE BB SAEN
WA 100 ¥l[05 v[g W”\h\ﬁgug 100 /05 v|5g =/ 100 v/ 05 v
“RREIECHA oih EE 2 0k TR BRI BEMERAZ AR 3.8 LA EIES * AIAHARBER ' A1005 LARKER ' #RAE100501H 1 Ha

BEEEFf: 100 v £ 05 v WiTESIE YR (| A1000517001 v |#8 3| A1000519003 v P BT B E

Fum wxEp LEIN MEEM &M EaER EFTE S

E= 3

A1000519003 | FREEIE B 100/05/19|  $200 LopgosAleRE

41000515002 | F&E —AEEARAA | 100/05/19| 20000 100F05ARES

A1000519001 | BISIE 100/05/19|  ¢s00 BEE

41000517020 | FF&E 12337 100/05/17 | 520,000 100F05ARES
100/06(EMEEH
E]

A1000517010 | EREEWE 2= 100/05/17 | $1.000

Al000517010 | ERIE SR ¥ 100/05/17| s1.000 100E0SARAE

A1000517017 | SRABEHE 23 100/05/17 | $1.000 gggcﬁf’s‘ﬁ@

A1000517015 | (ERTE SR 100/05/17| s1.000 Loo/ostEREER

A1000517015 |{BHERE & 100/05/17 | $30.000 100/06tgiErR | PR EELA

A1000517014 | HER 100/05/17|  s3s5 100/06 k&R

100/06/01~30%%
A1000517013 | SRR 100/05/17|  s30 e

[mi
(m]
[m]
(m]
[m]
(m]
[m]
(m]
[m]
(m]
[m]
(m]

Q

3 Micmsoft T tEsis PUREHE. UHBEIRRL -




                                圖1
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                                 圖2
[image: image15.png]WERER © RE

B- 8 & [FREe - GIRO -

e 4
i - (EARISIFRIT)
IBTIERTS © T M|
3 VN
| 6% | BN TR | RS =81
B A1000601001 FEBERHHRAT $56.500 100F0ARBE:
B A1000601001 FEBERHHRAT s56.500 100F0ARBE
B8 |A1000601002 FEBERHHRAT 28920 100F0ARBE:

PR





                                  圖3
四、 【尚未開立收據之繳付通知書】畫面：
若需查詢已開立繳付通知書，而繳款人尚未至出納組繳款，可點選【尚未開立收據之繳付通知書】
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五、 【多元查詢】畫面：

依權限開放承辦人線上多元即時查詢及不同條件查詢(如起迄金額、繳款人、起迄收據號碼、起迄繳款日期等) 已繳、未繳狀況
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