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國立中山大學 

收款暨收據管理系統 

業務講習 

 

 

承辦人：出納組羅尹秀#2328 
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使用系統工具簡介 

網址：
http://invoice.cashier.nsysu.edu.tw/cashier/ 

          或 http://140.117.13.65/Cashier/ 

為求得較佳之列印效果,請下載及安裝Adobe 
Reader  

瀏覽器類型 ：建議IE6.0以上 

資料庫：SQL SEVER  

http://invoice.cashier.nsysu.edu.tw/cashier/
http://140.117.13.65/cashier/Acrinst.aspx
http://140.117.13.65/cashier/Acrinst.aspx
http://140.117.13.65/cashier/Acrinst.aspx
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收款暨收據管理系統 

（收據筆數年約3萬張、年超過24億經費）  

 朝網路連結研發暨產生各式報表 

  （收據、收入憑證粘存單、專戶存款收款書、收款日報表、
簽收單、收據繳回明細表及統計表、各式繳回（付）通知
單等) 

 本系統適用對象（採線上收款管理系統作業者除外） 

收支併列單位(約48個單位)及出納組 

填寫各式【繳付〈繳回〉通知單】單位  

 收據作有效管理----隨時掌握每筆收據領用日期、開立日
期、存入專戶日期、繳回第三聯日期及作廢號碼 

 本資源共享連結至出納帳務管理系統或提出需求之相關單
位 

 承辦人線上多元查詢及亦適用預開收據及轉帳作業 
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外租收款暨收據管理系統 

（網路版）之功能 (一) 

 收據與收款管理合而為一 

 以網頁連線方式進行收據領用註冊、開立收據、作廢收
據、繳回收據等功能 

 『收入憑證粘存單』增加功能 

在『同一款別、同一會計科目』下依不同『計畫代碼
及名稱』分別彙整金額 

收據起迄累計金額（斷號自動排除） 

 增加開立美金(韓幣)收據及扣除手續費後依【匯率】自動
換算新台幣產生【收入憑證粘存單】結報功能 

 增加扣除手續費後產生【收入憑證粘存單】實收數功能 
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外租收款暨收據管理系統 

（網路版）之功能 (二) 

 下拉選擇【計劃代碼】系統自動帶入收據及收入憑證黏存 

     單之【計畫代碼及名稱】【會計代碼】 【會計科目】 

 在【計畫代碼及名稱】、【款別】及【備註】下增設『新 

     增常用語』 

 登錄下一筆資料時，系統自動帶入前一筆【會計代碼】 

   【會計科目】【計畫代碼及名稱】及【款別】 

 收據號碼依核可權限，系統自動依序給號 

 出納組以條碼刷入，系統自動導入全校當日繳庫之資料， 

     便捷控管全校收款結報及收據使用情形。 
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外租收款暨收據管理系統 

（網路版）之功能 (三) 

 本資源共享，以連線方式將各項收款資料供 

    後端出納帳務人員及相關單位使用 

 多元查詢收款暨收據功能 

起迄金額 

繳款人 

起迄收據號碼 

起迄繳款日期 

收款種類 

收款書號碼  

字號統編 

 增加當日全校彙整結報之『主計室結報簽收明細表』、『繳 

     庫日報表』、 『臺銀收款日報表暨簽收單』印製功能 
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外租收款暨收據管理系統 

（網路版）之功能 (四) 

當出納組刷入【收入憑證黏存單】條碼後，系統
控制承辦人無法更改各欄位功能，需透過出納開
放權限後始可放行，保障資料庫之正確性。 

承辦人登錄繳回收據日期後，自動列印收據繳回
統計及明細表 

增加【繳回(付)通知書】16式線上登錄，且可
【複製新增】整批資料、印製上述表單及提供查
詢功能。 

適用體育組、車管會【定額收據】之登錄、結報
及查詢功能 
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第一次請領空白收據人員登記表 
(帳號依單位代碼+分機號碼產生以e-mail通知) 
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【收款暨開立收據】承辦同仁 

操作路徑步驟 
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登帳作業/各類收據登錄 

 



2017/6/22 13 

各類收據登錄畫面 
(依款別、計畫代碼彙整) 

請核對 1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 2017/6/22 13 
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新增<款別>常用語 

１ ２ 
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修改登錄畫面  
修改由此進入(登錄畫面左下方) 
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16 

列印報表(依繳款月份顯示) 

2 

3 

1 

備註： 

1收入憑證粘存單第1個數字為1代表轉帳收據、2代表預開收據、3代表開立收據，  

不同類別無法同時列印，要先選取同一類別再按列印。 

2轉帳收據及收據方式為電匯者，不用產生國庫機關專戶收款書，2不用列印。 
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收入憑證粘存單 

(依同一款別下同一計畫代碼彙整列印) 
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列印收款書前需產生收款書號碼 

１ 

2 

3 ４ 
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已產生收款書號碼畫面（依月份查詢） 

２ 

１ 
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           國庫機關專戶存款收款書 

         (同一款別下依同一收款種類自動分頁列印) 
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收款明細結報簽收 
(依選擇粘存單起迄編號列印) 
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收款日報表 
(依收據填單日產生) 
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預開收據(款項收執時)進入本畫面 

１ 

５ 

 

４ 

２ 

３ 
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收據統計及明細列印 

(含繳回第三聯作業) 

１ 

４ 

３ 

２ 

確認 

領用範圍 

５ 
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列印（繳回第三聯收據）報表 
１ 

5 
4 

2 

3 確認 

繳回範圍 
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第三聯收據繳回統計表 
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第三聯收據繳回明細清單 
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收據作廢(還原)作業 

１ 

４ 

３ 

２ 
還原作廢收據 
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查詢畫面 
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填寫繳回(繳付)通知書承辦作業 

(自本校線上簽核系統登入) 
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繳回(繳付)通知書登錄畫面 
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保證金繳付通知書(範例) 
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發文向委辦單位辦理請款 

收據抬頭與公文正本不同時，請註明 

款項以電匯方式匯入本校 

 一般款項 

銀行名稱 台灣銀行高雄分行 

帳  號 011-036-03205-9 

戶  名 國立中山大學校務基金401專戶 
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收支併列單位應配合事項(一) 

第一次領用空白收據步驟： 

至出納組網頁/收款暨收據管理系統或

http://invoice.cashier.nsysu.edu.tw/

cashier/註冊 

列印【收款、製發收據人員登記表】經單

位主管核章後送出納組給據、開放登錄權

限 

http://invoice.cashier.nsysu.edu.tw/cashier/
http://invoice.cashier.nsysu.edu.tw/cashier/


2017/6/22 36 

收款處理步驟： 
收款後開立收據 
將收據第二聯浮貼(或裝訂)於「收入憑證粘存單
」 
並於當日或次日連同「國庫機關專戶存款書」繳
至出納組 
列印「收款明細結報簽收表」作為收款證明 

列印收據前請再次核對「收據右上角紅色號碼」與
「電腦登打之號碼」是否一致。 

辦理校內轉帳時請一併填送「收入憑證粘存單」及
「支出憑證粘存單」，並註明轉帳科目及金額。 

收支併列單位應配合事項(二) 
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收支併列單位應配合事項(三) 
 收款種類： 

支票、匯票：受款人----「國立中山大學校務基金
401專戶」且須為即期支票  
銀行電匯：繳款機關(繳款人)如以電匯方式繳款， 

            請先告知出納組 
現金、有價證券(質權設定：國立中山大學) 

 配合銀行作業需求： 
收款種類：依右表分別登入 
支票歸類標準 

高雄市：高雄縣市、台南、屏東等 

非高雄縣市：潮州、恆春、東港、台南以北  

                        所有縣市等 

台灣銀行高雄分行 
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收支併列單位應配合事項(四) 

同一批號同一款別之收款 

系統自動彙整所有收據金額在同一張『收入憑
證粘存單』 

系統自動依不同『收款種類』各別彙整『專戶
存款收款書』 

第三聯收據存查聯繳回時，請於收款系統
列印「收據繳回統計表」及「收據繳回明
系表」 

作廢或剩餘之空白收據，請將第一、二、三聯
保留一併繳回，並於收據右下角截角。 
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繳回剩餘、溢領、剔除等款項 

填妥「繳回通知單」  

經承辦人、單位主管、會計室核章後，將
款項及本通知單擲送出納組辦理  

繳回為人事費，請逐筆敘述，以作為當事人報
稅所得之減項。 

至台銀辦理完成之結匯剩餘款，請務必填寫繳
回通知單，以供結報。 

繳回為預借款歸墊時，請至會計室網頁下載列
印。 
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