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出納組業務報告 
 

總務處出納組 
2018.03.13 
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各類所得印領清冊填報注意事項 

自107年1月1日起，本校研究及教學獎助生支領經費適
用免稅之規定： 
依據教育部106年12月6日臺教高（五）字第1060158395  
號函辦理 

修正後之所得名稱： 

兼任助理態樣 所得名稱 所得類別 補充保費公提 勞健保 

勞僱型 

兼任助理薪資 
工讀費 
臨時工資 
獎助學金(有提供勞務_TA) 
獎助學金(有提供勞務_RA) 

50 給付金額
×1.91% 

依投保薪
資級距計
算 

獎助生 

獎助學金(非提供勞務) 
獎助學金(非提供勞務_TA) 
獎助學金(非提供勞務_RA) 00 0 0 
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各類所得印領清冊填報注意事項 

演講費/鐘點費類別及稅率說明： 
 

所得名稱 所得
類別 

補充保費
公提 對應之交通費 稅率(107) 

授課鐘點費/演講費： 
含研討會﹑研習會﹑書
報討論課程﹑專題討論
課程﹑課程內﹑講習
會﹑授課..etc. 
※與業務相關，具進修
性質或屬強制參加 

50 
薪資 

給付金額
×1.91% 

00-交通費(檢據
核銷﹑實報實銷) 
50-交通費(無檢
據且非實報實銷) 
 

居住者： 
>73,501元，扣5% 
非居住者： 
>33,000元，扣18%; 
33,000元以下(含)，扣
6%; 

講演鐘點費/演講費 (非
課程演講) 
 
※與職務無相關，未強
制參加 

9B 
執行
業務 

0 9B-交通費(支領所
得為9B執行業務) 

居住者： 
>2萬元，扣10% 
非居住者： 
>5,000元，扣20% 
 
※演講費須與交通費合
計 
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付款注意事項 

一﹑逕付廠商案件不能給付負責人。 
二﹑向廠商索取銀行存摺影本(廠商自付匯款手續費) 。 
三﹑付款一律撥付受款人帳戶或開立支票，不發放現金。 
四﹑支付款項請儘量選擇撥入帳戶：銀行或郵局皆可。 
五﹑墊付款，預借款，及金額新台幣貳萬元以上零用金支 
  票，一律劃線。 
六、欲兌領現金支票：請註明「不畫線」、「不禁止背書 
        轉讓」。於每日上午10:40-11:40到行政大樓3樓 
        出納組前台銀櫃台兌領 
七、支票遺失如何處理 
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匯款手續費 

匯款手續費30元 
郵局、台銀帳戶免收手續費。 
第一次交易受款人，請於「原始憑證 
     粘存單」後附存摺影本。若因手寫筆 
     誤，第2次匯款另付30元手續費。 
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支票遺失程序 
 
一﹑受款人本人到台灣銀行高雄分行填寫「遺失票據 
        申請書」 、「票據掛失止付通知書」。 

手續費NT100元 
二﹑向高雄地方法院辦理「公告催示」。 

聲請費NT1,000元。(不含訴狀及送件費) 
三﹑五天內將法院蓋章的催告書影本交給發票銀行。 
四﹑登報紙公告支票遺失 

小報廣告費約NT500元(1060930)。 
五、聲請除權判決 

聲請費NT1,000元。 
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支票遺失 

遺失支票辦理掛失止付， 
總計得跑銀行三趟、法院三趟， 

費用約2600元以上， 
六個月後才能領回支票。 
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請購系統畫面 
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請購系統畫面 

墊付款項 
請輸入墊付人身份證號碼 



         
11 

 以匯入帳號為原則 
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 以匯入帳號為原則 

 以匯入帳號為原則 
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請購系統畫面 
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出納付款查詢系統 

出納組與圖資處完成建置「出納付款查詢系統」，
為方便受款人及各單位承辦同仁了解付款狀況，
整合出納付款管理、零用金管理及各類所得管理
等三大系統，新增以主計室「購案編號」或「傳
票號碼」查詢付款情形。 
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出納付款查詢系統 
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出納付款查詢系統 
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出納付款查詢系統 
廠商查詢、受款人查詢 
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出納付款查詢系統 
廠商查詢、受款人查詢 

建議與SSO帳號密碼相同 
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廠商查詢、受款人查詢 
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出納付款查詢系統 
以購案編號或傳票號碼查詢 
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出納付款查詢系統 
以購案編號或傳票號碼查詢 
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